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SENARAI PEMILIKAN ARAHAN PERBENDAHARAAN (AP) PINDAAN 2023 

NO. AP PERIHAL AP 
PEMILIKAN 
BAHAGIAN/ 
JABATAN 

MAKLUMAT PERHUBUNGAN 

AP 1 Pendahuluan Bahagian 
Kawalan 

Kewangan 
Strategik dan 

Korporat, MOF 

Emel: bksk.udp@mof.gov.my  
No. Tel.: 03-8882 3732/3603/9085/3674 
 

AP 2 Keputusan KSP 
AP 3 Takrifan 

 BAB A – TATACARA KEWANGAN 
I – PENDAHULUAN 
(i)  KUASA DAN KAWALAN PERBELANJAAN 

AP 4 Tanggungjawab Yang di-
Pertuan Agong 

Bahagian 
Kawalan 

Kewangan 
Strategik dan 

Korporat, MOF 
 

Emel: bksk.udp@mof.gov.my  
No. Tel: 03-8882 3732/3603/9085/3674 

AP 5 Kuasa Yang di-Pertuan 
Agong 

AP 6 Badan Perundangan 
menjalankan pengawalan 
atas perbelanjaaan 

AP 7 Pengawalan Perbelanjaan 
Kerajaan 

AP 8 Pengawalan Perbelanjaan 
Negeri 

AP 9 Pegawai Perakaunan 
AP 10 Pelantikan Pegawai 

Pengawal 
Pejabat 

Belanjawan 
Negara, MOF 

Emel: nbo.dp@mof.gov.my 
No. Tel: 03-8882 8817/ 4558/ 4234 

AP 11 Penurunan kuasa bertulis 
 

 

Bahagian 
Kawalan 

Kewangan 
Strategik dan 

Korporat, MOF 

Emel: usk@mof.gov.my  
No. Tel: 03-8882 3614/4741/4745/3604/3609 

AP 12 Jawatankuasa Akaun 
Awam 

Emel: parlimenmof@mof.gov.my  
No. Tel: 03-8882 3592/9074/3397 

AP 13 Kawalan Perbelanjaan 
Wang Awam Persekutuan 
(a) Merangka dan 

mengemukakan 
cadangan dan 
kelulusannya oleh 
Perbendaharaan 
 

(b) Pelaksanaan atau 
pentadbiran sesuatu 
program/projek 

Pejabat 
Belanjawan 

Negara, MOF 

Emel: nbo.dp@mof.gov.my 
No. Tel: 03-8882 8817/ 4558/ 4234 

 

 (c) Pemantauan 
 

Bahagian 
Kawalan 

Kewangan 
Strategik dan 

Korporat, MOF 
 

Emel: koordinasi.khas@mof.gov.my  
No. Tel: 03-8882 4617/3590 

 

 

(d) Laporan Ketua Audit 
Negara 

Emel: parlimenmof@mof.gov.my  
No. Tel: 03-8882 3592/9074/3397 
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SENARAI PEMILIKAN ARAHAN PERBENDAHARAAN (AP) PINDAAN 2023 
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PEMILIKAN 
BAHAGIAN/ 
JABATAN 

MAKLUMAT PERHUBUNGAN 

AP 14 Waran Pejabat 
Belanjawan 

Negara, MOF 

Emel: nbo.dp@mof.gov.my 
No. Tel: 03-8882 8817/ 4558/ 4234 

AP 15 Perbelanjaan Tanggungan 

AP 16 Maksud Anggaran 
Perbelanjaan 

AP 17 Vot-Masuk Akaun/Vot 
Kredit 

AP 18 Kerajaan Boleh 
Mengenakan Syarat Yang 
Perlu Dalam Setiap Satu 
(1) Jenis Perbelanjaan 

AP 19   [Dimansuhkan]  
AP 20 Guna penjimatan 

peruntukan 
Pejabat 

Belanjawan 
Negara, MOF 

Emel: nbo.dp@mof.gov.my 
No. Tel: 03-8882 8817/ 4558/ 4234 

AP 21 Kumpulan Wang Luar 
Jangka/Simpanan Luar 
Jangka 

 (ii) KUMPULAN WANG DISATUKAN 
 

AP 22 Hasil, Amanah dan 
Pinjaman Disatukan 

Pasukan 
Pelaksanaan 
Perakaunan 

Akruan, Jabatan 
Akauntan Negara 
Malaysia (JANM) 

Emel: uk.p@anm.gov.my / 
uppp_pppa@anm.gov.my 
No. Tel: 03-8882 1384/ 1541 

AP 23 - 27 Wang Amanah Bahagian 
Pengurusan Aset 

Awam, MOF 

Emel:  
zabrie@mof.gov.my 
adillah.heffny@mof.gov.my 
No. Tel: 03-8882 3681/4429 

AP 28 Pelaburan Wang Lebihan Bahagian 
Perkhidmatan 

Operasi Pusat dan 
Agensi, JANM 

Emel: bpopa.uppe@anm.gov.my 
No. Tel.: 03-8882 1327/1454 

 II - ANGGARAN 
(i) ANGGARAN HASIL DAN ANGGARAN PERBELANJAAN 
 

AP 29 Penyediaan Anggaran Pejabat 
Belanjawan 

Negara, MOF 

Emel: nbo.dp@mof.gov.my 
No. Tel: 03-8882 8817/ 4558/ 4234 

AP 30   [Dimansuhkan]  
AP 31 Pemeriksaan Draf 

Anggaran Permulaan 
Pejabat 

Belanjawan 
Negara, MOF 

Emel: nbo.dp@mof.gov.my 
No. Tel: 03-8882 8817/ 4558/ 4234 

AP 32 Pemeriksaan Draf 
Anggaran Permulaan 

AP 33 Anggaran Hasil Bahagian Fiskal 
dan Ekonomi, MOF 

Emel: fpo@mof.gov.my 
No. Tel: 03-8882 3601 

AP 34 Anggaran Perbelanjaan Emel: nbo.dp@mof.gov.my 
No. Tel: 03-8882 8817/ 4558/ 4234 AP 35 Maksud Perbelanjaan 
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PEMILIKAN 
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MAKLUMAT PERHUBUNGAN 

AP 36 Objek Perbelanjaan 
Emolumen 

Pejabat 
Belanjawan 

Negara, MOF 
 
 

AP 37 Peruntukan kakitangan 
sementara dan perjawatan 

AP 38 Peruntukan bayaran 
Emolumen 

AP 39  [Dimansuhkan]  
AP 40   [Dimansuhkan]  
AP 41 Kelulusan 

Perbendaharaan bagi 
mewujudkan kod 
Program/Aktiviti 

Pejabat 
Belanjawan 

Negara, MOF 

Emel: nbo.dp@mof.gov.my 
No. Tel: 03-8882 8817/ 4558/ 4234 

AP 42   [Dimansuhkan]  
 (ii) ANGGARAN PERBELANJAAN MODAL ATAU PROJEK PEMBANGUNAN 

 
AP 43 – 46 Anggaran Pembangunan Pejabat 

Belanjawan 
Negara, MOF 

Emel: nbo.dp@mof.gov.my 
No. Tel: 03-8882 8817/ 4558/ 4234 

AP 47   [Dimansuhkan]  
 (iii) PINDAH PERUNTUKAN DAN ANGGARAN TAMBAHAN 

 
AP 48 Perubahan Jawatan Awam Pejabat 

Belanjawan 
Negara, MOF 

Emel: nbo.dp@mof.gov.my 
No. Tel: 03-8882 8817/ 4558/ 4234 

AP 49  [Dimansuhkan]  

AP 50  [Dimansuhkan]  

AP 51 - 52 
 

Pindah peruntukan Pejabat 
Belanjawan 

Negara, MOF  

Emel: nbo.dp@mof.gov.my 
No. Tel: 03-8882 8817/ 4558/ 4234 

 BAB B – TATACARA PERAKAUNAN  
I – MENGAWAL TERIMAAN, BAYARAN DAN MENYIMPAN WANG AWAM 
(i) AM 

AP 53 – 53B Tanggungjawab Pegawai 
Pengawal 

Bahagian 
Kawalan 

Kewangan 
Strategik dan 

Korporat, MOF 

Emel: bksk.udp@mof.gov.my  
No. Tel: 03-8882 3732/3603/9085/3674 
 
 
 
 

AP 54 Pegawai Pengawal 
Dikehendaki Mengawal 
Perbelanjaan 

Pejabat 
Belanjawan 

Negara, MOF 

Emel: nbo.dp@mof.gov.my 
No. Tel: 03-8882 8817/ 4558/ 4234 

AP 55 Perbelanjaan Darurat Pejabat 
Belanjawan 

Negara, MOF 

Emel: nbo.dp@mof.gov.my 
No. Tel: 03-8882 8817/ 4558/ 4234 

AP 56 Akaun Kena Bayar Bahagian 
Perkhidmatan 

Operasi Pusat dan 
Agensi, JANM 

Emel: uoap@anm,gov.my 
No. Tel: 03-8882 1397/1641 
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PEMILIKAN 
BAHAGIAN/ 
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MAKLUMAT PERHUBUNGAN 

AP 57 Pengawasan Atas 
Perbelanjaan 

Pejabat 
Belanjawan 

Negara, MOF 

Emel: nbo.dp@mof.gov.my 
No. Tel: 03-8882 8817/ 4558/ 4234 

AP 58 Pembayaran Yang 
Memerlukan Kebenaran 
Khas. Tanggungjawab 
Akauntan 

 Bahagian 
Khidmat 

Perunding, JANM 

Emel: bkp_ps@anm.gov.my 
No. Tel: 03-88869761/9537/9623/9755/9659/ 
9651/9875/9602/9603 

AP 59 Pembayaran Bagi 
Bekalan, Kerja Atau 
Perkhidmatan Yang 
Dipesan, Dibekal Atau 
Disempurnakan Dengan 
Suci Hati Tidak Boleh 
Ditahan 

Bahagian 
Pengurusan Aset 

Awam, MOF 

Emel:  
khairiah.zainuddin@mof.gov.my 
anis.zakaria@mof.gov.my 
No. Tel: 03-8882 4080/3698 

 (ii) TERIMAAN   

AP 60 Resit Rasmi Bahagian  
Pengurusan Audit 

Dalam, JANM 

Emel: ukkur.bpad@anm.gov.my  
No. Tel: 03-8886 9554/ 9709/9507/ 9744/ 9545/ 
9503 AP 61 Memberitahu Orang 

Awam 
AP 62 Pindaan Dan Pembatalan 

Resit Rasmi 
AP 63 Kawalan Ke Atas Resit 

Rasmi 
AP 64 Terimaan Malalui Setem 

Hasil 
Bahagian Cukai, 

MOF 
Emel:  
- nakhafi.hassan@mof.gov.my 
- khairiah.zainuddin@mof.gov.my 
No. Tel: 03-8882 3378/3347 

AP 65 Tanggungjawab 
Pemungut 

Bahagian 
Pengurusan Audit 

Dalam, JANM 

Emel: ukkur.bpad@anm.gov.my  
No. Tel: 03-8886 9554/ 9709/ 9507/ 9744/ 9545/ 
9503 

AP 66 – 66A Tatacara Kawalan Borang 
Hasil 

Bahagian 
Pengurusan Audit 

Dalam, JANM 

Emel: ukkur.bpad@anm.gov.my  
No. Tel: 03-8886 9554/ 9709/ 9507/ 9744/ 
9545/9503 

AP 67 Daftar Borang Hasil Bahagian 
Pengurusan Audit 

Dalam, JANM 

Emel: ukkur.bpad@anm.gov.my  
No. Tel: 03-8886 9554/ 9709/ 9507/ 9744/ 
9545/9503 AP 68 Menyimpan Selamat Buku 

Resit Rasmi 
AP 69 Kebenaran Bertulis Untuk 

Menerima Wang Awam 
Bahagian Khidmat 
Perunding, JANM 

Emel: bkp_ps@anm.gov.my 
No. Tel: 03-8886 9761 
/9537/9623/9755/9659/9651/9875/9602/9603 AP 70 (a)Pengeluaran Resit 

Rasmi  
(b)Kawalan Mesin Beresit  
(c)Peranti/Alat 
Tandatangan Digital 

mailto:nasir.mustafa@mof.gov.my
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AP 71 Terimaan Melalui Mel Bahagian 
Pengurusan Audit 

Dalam, JANM 

Emel: ukkur.bpad@anm.gov.my  
No. Tel: 03-8886 9554/ 9709/ 9507/9744/ 9545/ 
9503 
 

AP 72 – 72A Merekod Resit Rasmi Ke 
Dalam Buku Tunai/Buku 
Tunai Elektronik 

Bahagian Khidmat 
Perunding, JANM 

 

Emel: bkp_ps@anm.gov.my 
No. Tel: 03-8886 9761/9537/9623/9755/ 
9659/9651/9875/9602/9603 

AP 73 Merekod Terimaan 

AP 74 Kurangan Terimaan Bahagian 
Pengurusan Audit 

Dalam, JANM 

Emel: ukkur.bpad@anm.gov.my  
No. Tel: 03-8886 9554/ 9709/ 9507/ 9744/ 9545/ 
9503 AP 75 Lebihan Terimaan  

AP 76 Penerimaan Cek 

AP 77 Mata Wang Asing Bahagian 
Perkhidmatan 

Operasi Pusat dan 
Agensi, JANM 

Emel: unitpanjar@anm.gov.my 
No. Tel.: 03-8882 1497/1564 

AP 78 Terimaan Dimasukkan Ke 
Dalam Akaun Bank 
Kerajaan 

Bahagian 
Pengurusan Audit 

Dalam, JANM 

Emel: ukkur.bpad@anm.gov.my  
No. Tel: 03-8886 9554/ 9709/ 9507/ 9744/ 9545/ 
9503 
 AP 79 Penyediaan Penyata 

Pemungut Dan 
Memasukkan Terimaan Ke 
Dalam Bank Kerajaan 

AP 80 (a) Kegagalan Mengakaun 
Terimaan Hendaklah 
Dilaporkan 
 

(b) Menyemak Semua 
Catatan Setiap Hari 

 

(c) Menyemak Buku Resit 
Rasmi Setiap Bulan  

(d) & (e)  Menyemak 
Bayaran Kepada 
Perbendaharaan 

Bahagian Khidmat 
Perunding, JANM 

 

Emel: bkp_ps@anm.gov.my 
No. Tel: 03-8886 9761/9537/9623/9755/ 
9659/9651/9875/9602/9603 

AP 81 Penerimaan Oleh Pegawai 
Yang Bukan Pemungut 
Hasil 

Bahagian 
Pengurusan Audit 

Dalam, JANM 

Emel: ukkur.bpad@anm.gov.my  
No. Tel: 03-8886 9554/ 9709/ 9507/ 9744/ 9545/ 
9503 

AP 82 Penerimaan Wang Untuk 
Dipegang Sebagai 
Amanah 

Bahagian 
Pengurusan Aset 

Awam, MOF 

Emel:  
zabrie@mof.gov.my 
adillah.heffny@mof.gov.my 
No. Tel: 03-8882 3681/4429 

AP 83 Amaun Kasar Hendaklah 
Dibayar Masuk 

Bahagian 
Kawalan 

Kewangan 
Strategik dan 

Korporat, MOF 

Emel: bksk.udp@mof.gov.my  
No. Tel: 03-8882 3732/3603/9085/3674 
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AP 84 Kaedah Mengakaun 
Terimaan 

Bahagian 
Pengurusan Audit 

Dalam, JANM 

Emel: ukkur.bpad@anm.gov.my  
No. Tel: 03-8886 9554/ 9709/ 9507/ 9744/ 9545/ 
9503 

AP 85 Wang Awam Tidak Boleh 
Digunakan 

Bahagian 
Pengurusan Aset 

Awam, MOF 

Emel:  
zabrie@mof.gov.my 
adillah.heffny@mof.gov.my 
No. Tel: 03-8882 3681/4429 

AP 86 Kredit Perbelanjaan Bahagian 
Perkhidmatan 

Operasi Pusat dan 
Agensi, JANM 

Emel: uoap@anm,gov.my 
No. Tel: 03-8882 1397/1641 

AP 87 Pulangan Balik Hasil Bahagian 
Pengurusan Aset 

Awam, MOF 

Emel:  
zabrie@mof.gov.my 
norleen.zaharudin@mof.gov.my 
No. Tel: 03-8882 3681/9194 

AP 88 Mengakaun Pulangan 
Balik 

Bahagian 
Pengurusan Audit 

Dalam, JANM 

Emel: ukkur.bpad@anm.gov.my  
No. Tel: 03-8886 9554/ 9709/ 9507/ 9744/ 9545/ 
9503 

AP 89   [Dimansuhkan]  
AP 89A Akaun Belum Terima Bahagian 

Pengurusan Aset 
Awam, MOF 

Emel:  
khairiah.zainuddin@mof.gov.my 
anis.zakaria@mof.gov.my 
No. Tel: 03-8882 4080/3698 

AP 90 Pegawai Perakaunan Yang 
Tidak Mengakaun Wang 
Awam Yang Patut 
Diterimanya Hendaklah 
Dilaporkan 

Bahagian 
Pengurusan Audit 

Dalam, JANM 

Emel: ukkur.bpad@anm.gov.my  
No. Tel: 03-8886 9554/ 9709/ 9507/ 9744/ 9545/ 
9503 

AP 91 Sistem Terimaan Tidak 
Boleh Digunakan Tanpa 
Kelulusan Akauntan 
Negara Atau Pegawai 
Kewangan Negeri 

Bahagian Khidmat 
Perunding, JANM 

Emel: bkp_ps@anm.gov.my 
No. Tel: 03-8886 9761/9537/9623/9755/ 
9659/9651/9875/9602/9603 

AP 92 (a) Tanggungjawab 
Pegawai Pengawal 
Dan Pegawai Yang 
Diwakilkan Olehnya 

(b) Tanggungjawab Bagi 
Perbelanjaan Yang 
Tidak Dibenarkan 

Pejabat 
Belanjawan 

Negara, MOF 

Emel: nbo.dp@mof.gov.my 
No. Tel: 03-8882 8817/ 4558/ 4234 

AP 93 Peringatan Sebelum 
Membayar Bil 

Bahagian 
Pengurusan 

Operasi Pejabat 
Perakaunan, 

JANM 

Emel: unit_prestasi@anm.gov.my 
No. tel: 03-8882 1624/1612/1611/1622 

AP 94 Penyerahan Sebahagian 
Peruntukan Kepada 
Pegawai Lain 

Bahagian Khidmat 
Perunding, JANM 

 
 
 

Emel: bkp_ps@anm.gov.my 
No. Tel: 03-8886 9761/9537/9623/9755/ 
9659/9651/9875/9602/9603 
 AP 95 Buku Vot Atau Buku Vot 

Elektronik 

mailto:nasir.mustafa@mof.gov.my
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AP 96 (a) & (b) Mengeluarkan 
Wang Awam Untuk 
Diagihkan  
(c) & (d) Baki Yang Tidak 
Diagihkan Hendaklah 
Dipulang Balik 
(e) Cek Yang Dihantar 
Dengan Pos Untuk 
Membayar Emolumen Dan 
Sebagainya 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

AP 97 (a) Pembayaran Dengan 
Cek Berpalang 

(b) Pembayaran Kepada 
Orang Yang Tidak Ada 
Akaun Bank 

(c) Pembayaran Dengan 
Wang Tunai 

(d) Pembayaran Daripada 
Wang Runcit 

(e) Pembayaran Melalui 
Pindahan Dana 
Elektronik  

Bahagian 
Pengurusan 

Operasi Pejabat 
Perakaunan, 

JANM 

Emel: unit_prestasi@anm.gov.my 
No. tel: 03-8882 1624/1612/1611/1622 

AP 98 (a) Daftar Pembayaran 
Untuk Wang Diagihkan 

(b) Pemeriksaan Daftar 
Pembayaran Untuk 
Wang Diagihkan 
 
 
 

Bahagian Khidmat 
Perunding, 

JANM 
Bahagian Khidmat 

Perunding, 
JANM 

 
 

Emel: bkp_ps@anm.gov.my 
No. Tel: 03-8886 9761/9537/9623/9755/ 
9659/9651/9875/9602/9603 
 
Emel: bkp_ps@anm.gov.my 
No. Tel: 03-8886 9761/9537/9623/9755/ 
9659/9651/9875/9602/9603 
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AP 99 (a) Baucar Hendaklah 
Disokong Dengan 
Dokumen Sokongan 
Yang Lengkap 
 

(b) Nama Seseorang 
Pegawai Kerajaan 
Tidak Boleh 
Ditunjukkan Sebagai 
Penerima Bayaran 

 

(c) Perakuan Oleh 
Pegawai Yang 
Menuntut Ganti 
Bayaran 

 

(d) Bayaran Bagi 
Perolehan Bekalan, 
Perkhidmatan Atau 
Kerja 

 

(e) (i)(ii) Perakuan 
Kesempurnaan 
Bekalan, Perkhidmatan 
Atau Kerja 
 

(iii) Pembayaran Bagi 
Bekalan Yang Diimport 
 

 (f) Baucar Tidak Boleh 
Dibuat Atas Nama 
Lebih Daripada Satu (1) 
Orang 
 

(g) Pembayaran Kepada 
Orang Yang Lain 
Daripada Yang 
Dinamakan Dalam 
Baucar 

(h) Lembaran Baucar 
Hendaklah 
Ditandatangan Ringkas 

 

(i) Penerima Tidak Tahu 
Menulis 

  

AP 100 Tuntutan Perjalanan 
Pegawai Awam 

Bahagian 
Pengurusan Aset 

Awam, MOF 

Emel:  
intan.yusof@mof.gov.my 
rohazlin.zukkafli@mof.gov.my 
No. Tel: 03-8882 3686/3676 

AP 101 Penetapan Kuasa 
Memperaku Dan 
Menandatangani Baucar 

Bahagian Khidmat 
Perunding, JANM 

Emel: bkp_ps@anm.gov.my 
No. Tel: 03-8886 9761/9537/9623/9755/ 
9659/9651/9875/9602/9603 

mailto:rohazlin.zukkafli@mof.gov.my
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AP 102 (a) Perakuan Pegawai 
Pengawal Atau 
Pegawai Yang Diberi 
Kuasa 

 

(b) Tanggungjawab 
Pegawai Yang 
Memperakui Jika 
Berlaku Kehilangan 
Kerana Perakuan Yang 
Tidak Betul 

 
(c) Pelarasan Atau 

Pulangan Balik 
Pendahuluan Dan 
Pinjaman 

Bahagian Khidmat 
Perunding, JANM 

Emel: bkp_ps@anm.gov.my 
No. Tel: 03-8886 9761/9537/9623/9755/ 
9659/9651/9875/9602/9603 

AP 103 (a) dan (b) Semua Bil Dan 
Tuntutan Bayaran 
Hendaklah Dibayar 
Dengan Segera 

Bahagian 
Kawalan 

Kewangan 
Strategik dan 

Korporat, MOF 

Emel: bksk.udp@mof.gov.my  
No. Tel: 03-8882 3732/3603/9085/3674 

AP103A Perbelanjaan Tidak Diakui Bahagian 
Pengurusan 

Operasi Pejabat 
Perakaunan, 

JANM 

Emel: unit_prestasi@anm.gov.my 
No. tel: 03-8882 1624/1612/1611/1622 
 
 
 
 

AP103B Baucar Hilang Bahagian Khidmat 
Perunding, JANM 

Emel: bkp_ps@anm.gov.my 
No. Tel: 03-8886 9761/9537/9623/9755/ 
9659/9651/9875/9602/9603 AP103C Laporan Pembayaran 

Tidak Diakui 
AP103D Kelulusan Hendaklah 

Didapatkan Sebelum 
Diaudit 

 (iv)  EMOLUMEN DAN PENCEN 

AP 104 Sijil Emolumen Akhir Bahagian Khidmat 
Perunding, JANM 

Emel: bkp_ps@anm.gov.my 
No. Tel: 03-8886 9761/9537/9623/9755/ 
9659/9651/9875/9602/9603 AP 105 Tarikh Membayar Gaji 

AP 106   [Dimansuhkan]  
AP 107 Perbelanjaan Tidak Diakui 

[Arahan dipindahkan 
kepada Arahan 
Perbendaharaan 103A] 

Bahagian 
Pengurusan 

Operasi Pejabat 
Perakaunan, 

JANM 

Emel: unit_prestasi@anm.gov.my 
No. tel: 03-8882 1624/1612/1611/1622 
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AP 108 Baucar Hilang 
[Arahan dipindahkan 
kepada Arahan 
Perbendaharaan 103B] 

Bahagian 
Khidmat 

Perunding, 
JANM 

Emel: bkp_ps@anm.gov.my 
No. Tel: 03-8886 9761/9537/9623/9755/ 
9659/9651/9875/9602/9603 

AP 109 Laporan Pembayaran 
Tidak Diakui 
[Arahan dipindahkan 
kepada Arahan 
Perbendaharaan 103C] 

AP 110 Kelulusan Hendaklah 
Didapatkan Sebelum 
Diaudit 
[Arahan dipindahkan 
kepada Arahan 
Perbendaharaan 103D] 

 v)  PANJAR 

AP 111 (a) Membenarkan Panjar 
(b) Panjar Hendaklah 

Digunakan Bagi 
Maksud Tertentu 

Bahagian 
Perkhidmatan 

Operasi Pusat dan 
Agensi, JANM 

Emel: unitpanjar@anm.gov.my 
No. Tel.: 03-8882 1497/1564 

AP 112 Permohonan Panjar   

AP 113 Pengendalian Panjar   

 (vi)  KEBANKRAPAN 

AP 114 Wang Yang Kena Dibayar 
Pada Penghutang Yang 
Mati 

Bahagian Khidmat 
Perunding, JANM 

Emel: bkp_ps@anm.gov.my 
No. Tel: 03-8886 9761/9537/9623/9755/ 
9659/9651/9875/9602/9603 

 (vii)  CEK, DRAF DAN PINDAHAN DANA ELEKTRONIK 
 

AP 115 Pemeriksaan Stok Cek Bahagian 
Pengurusan Audit 

Dalam, JANM 

Emel: ukkur.bpad@anm.gov.my  
No. Tel: 03-8886 9554/ 9709/ 9507/ 9744/ 9545/ 
9503 

AP 116 Penyimpanan Stok Cek 
AP 117 Tempoh Laku Cek 

AP 118 Cek Dan Pindahan Dana 
Elektronik Batal 
 
 

Bahagian Khidmat 
Perunding, JANM 

Emel: bkp_ps@anm.gov.my 
No. Tel: 03-8886 761/9537/9623/9755/ 
9659/9651/9875/9602/9603 
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AP 119 (a) Menandatangani Cek 
Atau Kelulusan 
Pindahan Dana 
Elektronik 

(b) Menandatangani 
Timbal Cek 

(c) Tanggungjawab 
Pegawai Yang 
Menandatangani Cek 
Atau Kelulusan 
Pindahan Dana 
Elektronik 

AP 120 Kebenaran Menukar Cek Bahagian 
Perkhidmatan 

Operasi Pusat dan 
Agensi, JANM 

Emel: unitpanjar@anm.gov.my 
No. Tel.: 03-8882 1497/1564 

AP 121 Jaminan Bank 
Dikehendaki 

AP 122 Cek Melalui Pos Dalam 
Sampul Berdaftar 

AP 123 Kehilangan Cek Yang 
Dikeluarkan Oleh 
Kementerian/Jabatan 

Bahagian 
Pengurusan Audit 

Dalam, JANM 

Emel: ukkur.bpad@anm.gov.my  
No. Tel: 03-8886 9554/ 9709/ 9507/ 9744/ 9545/ 
9503 
 
 
 

AP 124 Permintaan Draf Bank, 
Pindahan Telegraf, Surat 
Kredit Dan Sebagainya 

Bahagian 
Pengurusan 

Operasi Pejabat 
Perakaunan, 

JANM 

Emel: unit_prestasi@anm.gov.my 
No. tel: 03-8882 1624/1612/1611/1622 

 (viii)  PETI BESI ATAU BILIK KEBAL 

AP 125 Peti Besi Atau Bilik Kebal 
Perbendaharaan 

Bahagian 
Pengurusan Aset 

Awam, MOF 

Emel:  
khairiah.zainuddin@mof.gov.my 
anis.zakaria@mof.gov.my 
No. Tel: 03-8882 4080/3698 

AP 126 Penyimpanan Selamat 
Wang Tunai, Cek Dan 
Sebagainya 

  

AP 127 Peti Besi Hendaklah 
Dikejat 

AP 128 Bilik Kebal 
[Arahan dipindahkan 
kepada Arahan 
Perbendaharaan 125(b)] 

AP 129 Penyimpanan Anak Kunci 
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AP 129A Peti Besi Atau Bilik Kebal 
Kunci Berkombinasi 
[Arahan dipindahkan 
kepada Arahan 
Perbendaharaan 125(c)] 

AP 130 Kehilangan Anak Kunci 

AP 131 Pegawai Pengawal 
Hendaklah Memberi 
Kebenaran Menjaga 
Selamat Wang Tunai 

AP 132 Peti Besi Atau Bilik Kebal 
Kerajaan Tidak Boleh 
Mengandungi Lain 
Daripada Wang Awam 

AP 133 Penyimpanan Barang-
Barang Persendirian Di 
Perbendaharaan 

AP 134 (a) Barang-barang Yang 
Diserahkan Untuk 
Penyimpanan Selamat 

(b) Pengecualian 
AP 135 (a) Anak Kunci Ganti Bagi 

Peti Besi, Peti Atau 
Bilik Kebal 

(b) Penyimpanan Anak 
Kunci Ganti 

(c) Rekod Anak Kunci 
Ganti 

(d) Resit Bagi Anak Kunci 
Ganti 

(e) Anak Kunci Ganti 
Hendaklah Digunakan 

(f) Pemeriksaan Oleh 
Pegawai Yang 
Mengambil Alih 

 (ix)  PENGANGKUTAN WANG TUNAI 

AP 136 Pengangkutan Wang 
Tunai 

Bahagian 
Pengurusan Aset 

Awam, MOF 

Emel:  
khairiah.zainuddin@mof.gov.my 
anis.zakaria@mof.gov.my 
No. Tel: 03-8882 4080/3698 

AP 137 Tanggungjawab Bagi 
Wang Tunai Dalam 
Perjalanan 

 
 

II – PERAKAUNAN 
(i) AM   

AP 138 Kewajipan Akauntan 
Negara 

Bahagian Khidmat 
Perunding, JANM 

Emel: bkp_ps@anm.gov.my 
No. Tel: 03-8886 9761/9537/9623/9755/ 
9659/9651/9875/9602/9603 
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AP 139 Kewajipan Ketua 
Akauntan Kementerian 

Bahagian 
Pengurusan 

Operasi Pejabat 
Perakaunan, 

JANM 

Emel: unit_prestasi@anm.gov.my 
No. tel: 03-8882 1624/1612/1611/1622 

AP 140 Kewajipan Bendahari 
Negeri/Bendahari Negeri 

Bahagian 
Perkhidmatan 

Operasi Pusat dan 
Agensi, JANM 

Emel: ubn@anm,gov.my 
No. Tel: 03-8882 1495/1523  

AP 140A Akaun Bank (Seksyen 5 
Akta Tatacara Kewangan 
[Akta 61]  

Emel: unitpanjar@anm.gov.my 
No. Tel.: 03-8882 1497/1564 

AP 141 Penyenggaraan Akaun 
Awam 

Emel: uoap@anm,gov.my 
No. Tel: 03-8882 1397/1641 

 (ii)  PENYENGGARAAN AKAUN 
 

AP 142 Catatan Hendaklah 
Disokong Dengan 
Dokumen Yang 
Dibenarkan 

Bahagian Khidmat 
Perunding, JANM 

  

Emel: bkp_ps@anm.gov.my 
No. Tel: 03-8886 9761/9537/9623/9755/ 
9659/9651/9875/9602/9603 

AP 143 (a) Buku Akaun Utama  
(b) Pengesahan Baki 
Akaun Vot, Hasil Dan 
Amanah 
(c) Penyesuaian Akaun 
Vot, Hasil Dan Amanah 

AP 144 Buku Tunai Di Pejabat 
Perakaunan 

Bahagian 
Pengurusan 

Operasi Pejabat 
Perakaunan, 

JANM 

Emel: unit_prestasi@anm.gov.my 
No. tel: 03-8882 1624/1612/1611/1622 

AP 145 Akaun Perbendaharaan 
Kecil 

Bahagain 
Pengurusan Audit 

Dalam, JANM 

Emel: ukkur.bpad@anm.gov.my  
No. Tel: 03-8886 9554/ 9709/ 9507/ 9744/ 9545/ 
9503 

AP 146 Buku Tunai Hendaklah 
Disesuaikan Dengan 
Penyata Bank 

Bahagian 
Perkhidmatan 

Operasi Pusat dan 
Agensi, JANM 

Emel: bpopa_upwt@anm.gov.my 
No. Tel.: 03-8882 1598/1608 

AP 147 Pindaan Atau Pemadaman 
Dalam Buku Tunai, Baucar 
Atau Dokumen Kewangan 
Lain  Tidak Dibenarkan 

Bahagian Khidmat 
Perunding, JANM 

Emel: bkp_ps@anm.gov.my 
No. Tel: 03-8886 9761/9537/9623/9755/ 
9659/9651/9875/9602/9603 

AP 148  Perakaunan Antara 
Kerajaan 

Bahagian 
Perkhidmatan 

Operasi Pusat dan 
Agensi, JANM 

Emel: ubn@anm.gov.my 
No. Tel.: 03-8882 1495/1523 

AP 149 Menyelesaikan Baki Yang 
Berlebihan Dalam Akaun 
Semasa Antara 
Pentadbiran 

Emel: unit_amanah@anm.gov.my 
No. Tel.: 03-8882 1542/1543 
 
 
 

mailto:bkp_ps@anm.gov.my
mailto:ubn@anm.gov.my
mailto:unit_amanah@anm.gov.my
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AP 149A Penyelenggaraan Akaun 
Hasil Dan Belanja  

Bahagian 
Perkhidmatan 

Operasi Pusat dan 
Agensi, JANM 

Emel: ubn@anm.gov.my 
No. Tel.: 03-8882 1495/1523 

AP 149B Perekodan dan 
Perakaunan Urusniaga 
Kerajaan 

Bahagian 
Perkhidmatan 

Operasi Pusat dan 
Agensi, JANM 

Emel: unit_amanah@anm.gov.my 
No. Tel.: 03-8882 1542/1543 
 
 
 

AP 150 Pemusnahan Buku Akaun 
Dan Rekod Kewangan 

Bahagian 
Kawalan 

Kewangan 
Strategik dan 

Korporat, MOF 

Emel: bksk.udp@mof.gov.my  
No. Tel: 03-8882 3603/9085/3674 

 iii)   DEPOSIT 
 

AP 150A-
AP150B 

Akaun Deposit Bahagian 
Pengurusan Aset 

Awam, MOF 

Emel:  
zabrie@mof.gov.my 
adillah.heffny@mof.gov.my 
No. Tel: 03-8882 3681/4429 
 

AP150C Tanggungjawab Pegawai 
Pengawal Ke Atas 
Pemulangan Deposit 

AP150D-
AP150E 

Baki Deposit Tahunan Bahagian 
Perkhidmatan 
Operasi Pusat 
dan Agensi, 

JANM 

Emel: deposit@anm.gov.my 
No. Tel.: 03-8882 1496/1677 

AP150F Deposit Yang Tidak 
Dituntut Hendaklah 
Diwartakan 

Bahagian 
Pengurusan Aset 

Awam, MOF 

Emel:  
zabrie@mof.gov.my 
adillah.heffny@mof.gov.my 
No. Tel: 03-8882 3681/4429 

AP150G Tanggungjawab Pegawai 
Perakaunan 

Bahagain 
Pengurusan Audit 

Dalam, JANM 

Emel: ukkur.bpad@anm.gov.my  
No. Tel: 03-8886 9554/ 9709/ 9507/ 9744/ 9545/ 
9503 

 iv)   AKAUN AMANAH 
 

AP 151 Kumpulan Wang Amanah 
Kerajaan Persekutuan/ 
Negeri 
(Seksyen 10 Akta Tatacara 
Kewangan 1957 [Akta 61] ) 

Bahagian 
Pengurusan Aset 

Awam, MOF 

Emel:  
zabrie@mof.gov.my 
adillah.heffny@mof.gov.my 
No. Tel: 03-8882 3681/4429 
 

AP 152 Akaun Amanah 
Persekutuan/Negeri 
(Seksyen 9 Akta Tatacara 
Kewangan1957 [Akta 61] ) 

AP 153 Menyelesaikan Urusan 
Dalam Akaun Amanah 
Tertentu 

AP 154 Penyata Pinjaman Kepada 
Badan Berkanun Dan 
Sebagainya 

Bahagian 
Pelaburan 

Strategik, MOF 

Emel: spk@mof.gov.my 
No. Tel: 03-8882 3553/3308 

mailto:ubn@anm.gov.my
mailto:unit_amanah@anm.gov.my
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AP 155 Penutupan Dan Wang 
Lebihan  Kumpulan Wang 
Amanah Atau Akaun 
Amanah 

Bahagian 
Pengurusan Aset 

Awam, MOF 

Emel:  
zabrie@mof.gov.my 
adillah.heffny@mof.gov.my 
No. Tel: 03-8882 3681/4429 
 AP 156 Akaun Deposit 

[Arahan dipindahkan 
kepada Arahan 
Perbendaharaan 150A] 

AP 157 Resit Deposit 
[Arahan dipindahkan 
kepada Arahan 
Perbendaharaan 150B(a) 
dan 150B(b)] 

AP 158 Tanggungjawab Pegawai 
Pengawal Atas 
Pemulangan Deposit 
[Arahan dipindahkan 
kepada Arahan 
Perbendaharaan 150C(a)-
150(d)] 

AP 159 Baki Deposit Tahunan 
[Arahan dipindahkan 
kepada Arahan 
Perbendaharaan 150D] 

Bahagian 
Perkhidmatan 

Operasi Pusat dan 
Agensi, JANM 

Emel: deposit@anm.gov.my 
No. Tel.: 03-8882 1496/1677 

AP 160   [Dimansuhkan]  
AP 161   [Dimansuhkan]  
AP 161(a)  [Dimansuhkan]  
AP161(b) [Arahan dipindahkan 

kepada Arahan 
Perbendaharaan 150E] 

Bahagian 
Perkhidmatan 

Operasi Pusat dan 
Agensi, JANM 

Emel: deposit@anm.gov.my 
No. Tel.: 03-8882 1496/1677 

AP 162 Deposit Yang Tidak 
Dituntut Hendaklah 
Diwartakan 
[Arahan dipindahkan 
kepada Arahan 
Perbendaharaan 150F] 

Bahagian 
Pengurusan Aset 

Awam, MOF 

Emel:  
- shima.mdnoor@mof.gov.my 
- kumar.naraynan@mof.gov.my 
No. Tel: 03-8882 3681/4422 

AP 163 Tanggungjawab Pegawai 
Perakaunan 
[Arahan dipindahkan 
kepada Arahan 
Perbendaharaan 150G] 
 
 
 
 
 

Bahagain 
Pengurusan Audit 

Dalam, JANM 

Emel: ukkur.bpad@anm.gov.my  
No. Tel: 03-8886 9554/ 9709/ 9507/ 9744/ 9545/ 
9503 

mailto:shima.mdnoor@mof.gov.my
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 (v) TATACARA PENGENDALIAN AKAUN AMANAH 

AP 164- 
AP 165 

Tatacara Bagi 
Pengendalian Akaun 
Amanah Seksyen 9(3)  
Akta Tatacara Kewangan 
1957 [Akta 61])   

Bahagian 
Pengurusan Aset 

Awam, MOF 

Emel:  
zabrie@mof.gov.my 
adillah.heffny@mof.gov.my 
No. Tel: 03-8882 3681/4429 
 

 III – TATACARA PEROLEHAN BEKALAN, 
PERKHIDMATAN DAN KERJA  

   (i) AM 

 

AP 166 Pihak Berkuasa Pusat 
Bagi Perolehan Kerajaan 

Bahagian 
Perolehan 

Kerajaan, MOF 

Emel: dasar.bpk@mof.gov.my 
No. Tel: 03-8882 8897/ 03-8882 4076/ 03-8882 
4092/ 03-8882 3408 AP 166.1- 

AP 166.1A 
Kuasa Am 
Perbendaharaan  

AP 166.2 Kuasa Khusus 
Perbendaharaan 

AP 167 Tanggungjawab Pegawai 
Pengawal Dan Pegawai 
Awam 

AP 167.1 
AP 167.1A 
AP 167.1B 

Tanggungjawab Pegawai 
Pengawal 

AP 167.2 
AP 167.3 
AP 167.3A 

Tanggungjawab Pegawai 
Awam 

[Dimansuhkan]  

AP 168 Keizinan Membuat 
Perolehan 

Bahagian 
Perolehan 

Kerajaan, MOF 
Emel: dasar.bpk@mof.gov.my 
No. Tel: 03-8882 8897/ 03-8882 4076/ 03-8882 
4092/ 03-8882 3408 

AP 168A Perolehan Melalui Sistem 
Elektronik 

AP 169  
 

Kajian Pasaran Dalam 
Perolehan 

AP169.1 [Arahan dipindahkan 
kepada Arahan 
Perbendaharaan 169] 

AP 169.2 Penggunaan Bahan, 
Barangan Dan 
Perkhidmatan Tempatan 
Dalam Perolehan Kerajaan 

AP 169D(a)-
(c) 

Dokumen Kontrak 

AP 169D(d) Pesanan Kerajaan 

AP 169D(e)  [Dimansuhkan]  

AP 169D(f) Pesanan Kerajaan  
Bahagian 
Perolehan 

Kerajaan, MOF 

Emel: dasar.bpk@mof.gov.my 
No. Tel: 03-8882 8897/ 03-8882 4092 AP 169E Menandatangani Kontrak 
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AP 169F(a)-
(c) 

Bon Pelaksanaan  
 
 
 
 
 
 
 

Bahagian 
Perolehan 

Kerajaan, MOF 

AP 169G (a)-
(c) 

Syarat Kontrak 

AP 169H(a)-
(c) 

Pengedaran Dan 
Penyimpanan Dokumen 
Kontrak 

AP 169I Sesalinan Perubahan 
Kontrak 

AP 169J Pembayaran Atau 
Penerimaan Hasil Yang 
Diperoleh Daripada 
Kontrak 

AP 169K(a)-
(b) 

Bekalan Dan 
Perkhidmatan Guna Sama 
 
Kontrak Pusat Dan 
Kontrak Panel Berpusat 
Perbendaharaan 
 

Emel: hazliza.hassan@mof.gov.my 
No.Tel: 03-8882 3278 

AP 169L Penggunaan Kontrak 
Kementerian/Jabatan Lain 

Emel: dasar.bpk@mof.gov.my 
No. Tel: 03-8882 8897/ 03-8882 4092 
 

                           (ii) PEROLEHAN BEKALAN 

AP 170 Tatacara Perolehan 
Bekalan 

Bahagian 
Perolehan 

Kerajaan, MOF 

Emel: dasar.bpk@mof.gov.my 
No. Tel: 03-8882 8897/ 03-8882 4092 

AP 170.1(a) Had Nilai Perolehan 
Bekalan  

AP 170.1(b) Kementerian/Jabatan 
Dilarang Memecah Kecil 
Nilai Perolehan  

AP 170.2  Tatacara Menguruskan 
Sebutharga 

[Dimansuhkan]  

AP 170.3 Pelantikan Dan 
Keputusan Jawatankuasa 
Sebutharga 

[Dimansuhkan]  

AP 171 Tender [Dimansuhkan]  

AP 172 – 
172.1  

Publisiti Tender [Dimansuhkan]  

AP 173 – 
173.1 

Pembelian [Dimansuhkan]  

AP 174 Spesifikasi Bahagian 
Perolehan 

Kerajaan, MOF 
Emel: dasar.bpk@mof.gov.my 
No. Tel: 03-8882 8897/ 03-8882 4092 AP 174.1 Spesifikasi Untuk Tender 

Atau Sebutharga 
AP 174.2 Syarat-syarat Tender 
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AP 175  Deposit Tender 

AP 175.1(a)-
(d) 

Deposit Tender Tempatan 
Atau Antarabangsa 
[Arahan dipindahkan 
kepada Arahan 
Perbendaharaan 169B(a)-
(d)] 

AP 175.2(a)-
(d) 

Rampasan Atau 
Pemulangan Deposit 
Tender 
[Arahan dipindahkan 
kepada Arahan 
Perbendaharaan 169C(a)-
(b)] 

AP 176 Kontrak Perolehan 
[Arahan dipindahkan 
kepada Arahan 
Perbendaharaan 169D] 

AP 176.1(a)-
(c) 

Kontrak Formal 
[Arahan dipindahkan 
kepada Arahan 
Perbendaharaan 169D(a)-
(c)] 

AP 176.1(d) Pesanan Kerajaan 
[Arahan dipindahkan 
kepada Arahan 
Perbendaharaan 
176D(d),AP176D(i)-(ii)] 

AP 176.1(e) Pesanan Kerajaan 
[Arahan dipindahkan 
kepada Arahan 
Perbendaharaan 176D(e)(i)-
(ii)] 

AP 176.1(f) Pesanan Kerajaan  
[Arahan dipindahkan 
kepada Arahan 
Perbendaharaan 176D(f)] 

AP 176.2(a)-
(c) 

Bon Pelaksanaan Bagi 
Kontrak Bekalan Dan 
Perkhidmatan 
[Arahan dipindahkan 
kepada Arahan 
Perbendaharaan 169F(a)-
(c)] 

Bahagian 
Perolehan 

Kerajaan, MOF 

Emel: 

dasar.bpk@mof.gov.my 
No. Tel: 03-8882 8897/ 03-8882 4076/ 03-8882 
4092/ 03-8882 3408 

AP 177 Pembayaran Bagi 
Pembelian Tempatan 
[Arahan dipindahkan 
kepada Arahan 
Perbendaharaan 190C] 
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AP 177.1(a)-
(b) 

Tatacara Bayaran 
[Arahan dipindahkan 
kepada Arahan 
Perbendaharaan 190C(a)-
(b)] 

AP 178  Barang-barang Guna 
Sama 
[Arahan dipindahkan 
kepada Arahan 
Perbendaharaan 169K)] 

AP 178.1(a)-
(b) 

Kontrak Pusat 
Perbendaharaan 
[Arahan dipindahkan 
kepada Arahan 
Perbendaharaan 169K(a)-
(b)] 

Bahagian 
Perolehan 

Kerajaan, MOF 

Emel: hazliza.hassan@mof.gov.my 
No. Tel: 03-8882 3278 

AP 178.2 Penggunaan Kontrak 
Kementerian/Jabatan Lain 
[Arahan dipindahkan 
kepada Arahan 
Perbendaharaan 169L] 

Bahagian 
Perolehan 

Kerajaan, MOF 

Emel: 
dasar.bpk@mof.gov.my 
No. Tel: 03-8882 8897/ 03-8882 4092 

AP 178A Pendaftaran Pembekal 
Bagi Perolehan Bekalan 

AP 178B Bayaran Pendaftaran 

AP 178C(a)-
(e) 

Perubahan Dan 
Perlanjutan Tempoh 
Kontrak Bekalan 

 (iii) PEROLEHAN KERJA   

AP 179 Jadual Kadar Bahagian 
Perolehan 

Kerajaan, MOF 

Emel: 
dasar.bpk@mof.gov.my 
No. Tel: 03-8882 8897/ 03-8882 4092 AP 179.1 Jadual Kadar Kerja 

Kejuruteraan Awam Dan 
Bangunan 

AP 179.2 Jadual Kadar Kerja 
Elektrik 

AP 180 Requisition  

AP 180.1(a)-
(c) 

Kerja-kerja Requisition 

AP 180.2(a)-
(d) 

Kerja-kerja Selain 
Requisition 

AP 181  [Dimansuhkan]  

AP 182 Kerja-kerja Bagi Jabatan 
Bukan Teknik 

Bahagian 
Perolehan 

Kerajaan, MOF 

Emel: 
dasar.bpk@mof.gov.my 
No. Tel: 03-8882 8897/ 03-8882 4092 AP 182.1 Rujukan Kepada Jabatan 

Teknik 
AP 183 Waran Peruntukan Kecil 

Kepada Jabatan Teknik 
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AP 183.1 Waran Peruntukan 
AP 184 Pendaftaran Kontraktor  
AP 184.1 Pendaftaran Kontraktor 

Kerja 
AP 184.2 Pendaftaran Kontraktor 

Bagi Perolehan Bekalan  
[Arahan dipindahkan 
kepada Arahan 
Perbendaharaan 178A] 

  

AP 184.3 Pendaftaran Perunding 
[Arahan dipindahkan 
kepada Arahan 
Perbendaharaan 178B dan 
Arahan Perbendaharaan 
189B] 

 

AP 184.4   [Dimansuhkan]  
AP 184.5 Bayaran Pendaftaran Bahagian 

Perolehan 
Kerajaan, MOF 

Emel: 
dasar.bpk@mof.gov.my 
No. Tel: 03-8882 8897/ 03-8882 4092 

AP 184A Wang Tahanan 
AP 184B-
184C 

Tempoh Tanggungan 
Kecacatan 

AP 184D Arahan Perubahan Kerja   
AP 184E Had Nilai Perubahan Dan 

Pihak Berkuasa Melulus 
AP 184F Perkiraan Nilai Arahan 

Perubahan Kerja  
AP 184F.1  [Dimansuhkan]  
 (iv) PEROLEHAN PERKHIDMATAN PERUNDING 

 
AP 185 Perkhidmatan Bahagian 

Perolehan 
Kerajaan, MOF 

Emel: 
dasar.bpk@mof.gov.my 
No. Tel: 03-8882 8897/ 03-8882 4092 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

AP 185.1 Bidang Perkhidmatan 

AP 185.2 Perkhidmatan Bukan 
Perunding 

AP 186 Kebenaran Menggunakan 
Perkhidmatan Perunding 
Fizikal 

AP 187 Pihak Berkuasa Melantik 
Dan Meluluskan Kos 
Perkhidmatan Perunding 

AP 188 Dokumen Kontrak  
Perkhidmatan Perunding 

AP 189 Pematuhan Peraturan 
Perolehan Kerajaan Oleh 
Perunding 

AP 189A Pendaftaran Perunding 
AP 189B Bayaran Pendaftaran 
AP 190 Perolehan Perkhidmatan 

Bukan Perunding 
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 (v)  PEROLEHAN PERKHIDMATAN BUKAN PERUNDING 
 

AP 190 Perkhidmatan Bukan 
Perunding 

Bahagian 
Perolehan 

Kerajaan, MOF 

Emel: 
dasar.bpk@mof.gov.my 
No. Tel: 03-8882 8897/ 03-8882 4092 

AP 190A   [Dimansuhkan]  
AP 190B Pendaftaran Kontraktor 

Perkhidmatan  
Bahagian 
Perolehan 

Kerajaan, MOF 

Emel: 
dasar.bpk@mof.gov.my 
No. Tel: 03-8882 8897/ 03-8882 4092 AP 190C Pembayaran Bagi 

Pesanan Kerajaan 
AP 190D Perubahan Dan 

Perlanjutan Tempoh 
Kontrak Untuk Kontrak 
Perkhidmatan 

 (vi) LEMBAGA PEROLEHAN  

AP 191 Pertimbangan Tender Bahagian 
Perolehan 

Kerajaan, MOF 

Emel: 
dasar.bpk@mof.gov.my 
No. Tel: 03-8882 8897/ 03-8882 4092 

AP 192  Perlantikan Ahli Lembaga 
Perolehan 

AP 192.2  [Dimansuhkan]  
AP 192.3 Lembaga Perolehan 

Persekutuan Peringkat 
Negeri 

[Dimansuhkan]  

AP 192.4 Lembaga Perolehan 
Persekutuan Peringkat 
Negeri 

[Dimansuhkan]  

AP 192.5  Lembaga Perolehan 
Persekutuan Peringkat 
Negeri 

[Dimansuhkan]  

AP 192.6 Wakil Jemputan Bahagian 
Perolehan 

Kerajaan, MOF 

Emel: 
dasar.bpk@mof.gov.my 
No. Tel: 03-8882 8897/ 03-8882 4092 

AP 192.7   [Dimansuhkan]  
AP 193 Tanggungjawab Lembaga 

Perolehan  
Bahagian 
Perolehan 

Kerajaan, MOF 

Emel: 
dasar.bpk@mof.gov.my 
No. Tel: 03-8882 8897/ 03-8882 4092 

AP 194   [Dimansuhkan]  
AP 195 Kenyataan 

Tender/Pemberitahuan 
Sebut Harga 

Bahagian 
Perolehan 

Kerajaan, MOF 

Emel: 
dasar.bpk@mof.gov.my 
No. Tel: 03-8882 8897/ 03-8882 4092 

AP 196 Peti Tawaran 

AP 197 Urusan Pembuka 
Tender/Sebut Harga 

AP 197.1 - 
197.2 

Jawatankuasa Pembuka 
Tender/Sebut Harga 

AP 197.3 Memproses Tender/Sebut 
Harga 
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AP 197.4 Perakuan Kepada 
Lembaga Perolehan Atau 
Jawatankuasa Sebut 
Harga 

AP 198 Setuju Terima Tender 
AP 198.1 Had Nilai Setuju Terima 

Tender Bagi Lembaga 
Perolehan Kementerian 
Atau Jabatan 

AP 198.2 - 
198.3 

Had Nilai Setuju Terima 
Tender Bagi Lembaga 
Perolehan Negeri 

Bahagian 
Perolehan 

Kerajaan, MOF 

Emel: 
dasar.bpk@mof.gov.my 
No. Tel: 03-8882 8897/ 03-8882 4092 

AP 199   [Dimansuhkan]  
AP 200  [Dimansuhkan]  
AP 200.1 Menandatangani Kontrak Bahagian 

Perolehan 
Kerajaan, MOF 

Emel: 
dasar.bpk@mof.gov.my 
No. Tel: 03-8882 8897/ 03-8882 4092 

AP 200.2 Bon Pelaksanaan Untuk 
Kontrak Kerja 
[Arahan dipindahkan 
kepada Arahan 
Perbendaharaan 169F(a)-
(b)] 

AP 200.3 Wang Tahanan 
[Arahan dipindahkan 
kepada Arahan 
Perbendaharaan 184(a)-(c)] 

AP 200.4 Tempoh Tanggungan 
Kecacatan 
[Arahan dipindahkan 
kepada Arahan 
Perbendaharaan 184(a) dan 
(b)] 

AP 200.5 Tempoh Tanggungan 
Kecacatan 
[Arahan dipindahkan 
kepada Arahan 
Perbendaharaan 184C] 

AP 201 Perubahan Dan Pelanjutan 
Tempoh Kontrak Untuk 
Kontrak Bekalan Dan 
Perkhidmatan 
[Arahan dipindahkan 
kepada Arahan 
Perbendaharaan 178C dan 
Arahan Perbendaharaan 
190(c)] 
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AP 202 Arahan Perubahan Kerja Bahagian 
Perolehan 

Kerajaan, MOF 

Emel: 
dasar.bpk@mof.gov.my 
No. Tel: 03-8882 8897/ 03-8882 4092 

AP 202.1 Definisi Dan Kriteria 
Arahan Perubahan Kerja 

AP 202.2 Had Nilai Perubahan Dan 
Pihak Berkuasa Melulus 

AP 203 Perkiraan Nilai Arahan 
Perubahan Kerja 

AP 203.1 Asas Perkiraan Nilai 
Arahan Perubahan Kerja 

AP 204 – 
204.1 

Syarat Kontrak   

AP 205, 205.1 
– 205.3 

Pengedaran Dan 
Penyimpanan Dokumen 
Kontrak 

   

AP 206   [Dimansuhkan]  
AP 207 -228 Tatacara Pengurusan Stor 

(Telah dipindahkan 
kepada Panduan 
Perbendaharaan Tatacara 
Pengurusan Stor dan 
Pekeliling-pekeliling yang 
berkaitan yang 
dikeluarkan dari semasa 
ke semasa. 
[Arahan dipindahkan 
kepada Arahan 
Perbendaharaan 237-285] 

  

AP 229 Akaun Amanah Kumpulan 
Wang Insurans Barang-
barang Kerajaan 

[Dimansuhkan]  

AP 229A Perolehan Barangan 
Import 

Bahagian 
Perolehan 

Kerajaan, MOF 

Emel: azurayusof@mof.gov.my 
No. Tel: 03-8882 3242       
  

AP 230 Liputan Perlindungan [Dimansuhkan]  
AP 231 Premium [Dimansuhkan]  
AP 232 Rekod Insurans Barang-

barang 
[Dimansuhkan]   

AP 233 Polisi Insurans Marin 
Perdagangan 

Bahagian 
Perolehan 

Kerajaan, MOF 

Emel: azurayusof@mof.gov.my 
No. Tel: 03-8882 3242       
  AP 234 Pembelian Secara Free On 

Board (FOB) 
AP 235 Tuntutan Ke Atas Akaun 

Amanah Kumpulan Wang 
Insurans Barang-Barang 
Kerajaan 

[Dimansuhkan]  

AP 236 Jumlah Tuntutan [Dimansuhkan]  
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 AP 237-285 (Telah dipindahkan 
kepada Tatacara 
Pengurusan Stor Panduan 
Perbendaharaan Tatacara 
Pengurusan Stor dan 
Pekeliling-pekeliling yang 
berkaitan yang 
dikeluarkan dari semasa 
ke semasa) 

   

                       (viii) PERKAKASAN DAN PERISISAN ICT/PERALATAN PEJABAT 
AP 286   [Dimansuhkan]  
AP 287 Perkakasan Dan Perisian 

ICT 
Bahagian 
Perolehan 

Kerajaan, MOF 

Emel: dasar.bpk@mof.gov.my 
No. Tel: 03-8882 3196/ 03-8882 3287 

AP 288   [Dimansuhkan]  
AP 289   [Dimansuhkan]  
AP 290  [Dimansuhkan]   
AP 291   [Dimansuhkan]  
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 (ix) PERCETAKAN BORANG DIKAWAL  

AP 292 Borang Kewangan Bahagian 
Kawalan 

Kewangan 
Strategik dan 

Korporat, MOF 

Emel: bksk.udp@mof.gov.my 
No. Tel: 03-8882 3603/9085/3674 

AP 293 Percetakan Resit Rasmi, 
Atau Borang Baharu Yang 
Mendatangkan Hasil 

  

AP 294 Bekalan Resit Rasmi Dan 
Borang Hasil 

  

AP 295 Perolehan Percetakan Bahagian 
Perolehan 

Kerajaan, MOF 

Emel: dasar.bpk@mof.gov.my 
No. Tel: 03-8882 3196/ 03-8882 3287   

AP 296   [Dimansuhkan]  
AP 297   [Dimansuhkan]  
AP 298   [Dimansuhkan]  
AP 299 Resit Rasmi Dan Borang  

Yang Belum Digunakan 
Dan Usang 

Bahagian 
Kawalan 

Kewangan 
Strategik dan 

Korporat, MOF 

Emel: bksk.udp@mof.gov.my  
No. Tel: 03-8882 3603/9085/3674 

AP 300 Kehilangan Buku Resit 
Rasmi, Lesen dsb 
[Arahan dipindahkan 
kepada Arahan 
Perbendaharaan 326(a)-(b)] 

Bahagian 
Pengurusan Aset 

Awam, MOF 

Emel:  
zabrie@mof.gov.my 
adillah.heffny@mof.gov.my 
No. Tel: 03-8882 3681/4429 
 
 

                       IV- TATACARA PENGURUSAN ASET AWAM 
AP300A Pihak Berkuasa Pusat 

Bagi Pengurusan Aset 
Awam 
 
Kuasa Am 
Perbendaharaan 

Bahagian 
Pengurusan Aset 

Awam, MOF 

Emel:  
khatijah.hamzah@mof.gov.my 
adilah.hudzari@mof.gov.my 
No. Tel: 03-8882 3684/3703 
 

AP 300B Kuasa Khusus 
Perbendaharaan 

AP 300C Tanggungjawab Pegawai 
Pengawal 

AP 300D Tanggungjawab Pegawai 
Perakaunan 
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 IV-  TATACARA PERAKAUNAN PENGURUSAN  
AP 300E Tanggungjawab Pegawai 

Pengawal 
Bahagian Khidmat 
Perunding, JANM 

Emel: bkp_ps@anm.gov.my 
No. Tel: 03-8886 9761/9537/9623/9755/ 
9659/9651/9875/9602/9603 

AP 300F Tanggungjawab Pegawai 
Perakaunan 

Bahagian Khidmat 
Perunding, JANM 

Emel: bkp_ps@anm.gov.my 
No. Tel: 03-8886 9761/9537/9623/9755/ 
9659/9651/9875/9602/9603 

AP 300G Pengawasan Terhadap 
Analisis Dan Laporan 
Perakaunan Pengurusan 

Bahagian Khidmat 
Perunding, JANM 

Emel: bkp_ps@anm.gov.my 
No. Tel: 03-8886 9761/9537/9623/9755/ 
9659/9651/9875/9602/9603 

 BAB C – AUDIT, KEHILANGAN DAN TATACARA HAPUS KIRA  
I – AUDIT 

AP 301 – 303 Tanggungjawab Pegawai 
Pengawal 

Bahagian 
Kawalan 

Kewangan 
Strategik dan 

Korporat, MOF  
 

Emel: bksk.udp@mof.gov.my  
No. Tel: 03-8882 3732/3603/9085/3674 

AP 304 Laporan Ketua Audit 
Negara 

Emel: parlimenmof@mof.gov.my  
No. Tel: 03-8882 3592/9074/3397 

AP 305 Kuasa Ketua Audit Negara Emel: bksk.udp@mof.gov.my  
No. Tel: 03-8882 3732/3603/9085/3674 

AP 306 Pertanyaan Audit Emel: parlimenmof@mof.gov.my  
No. Tel: 03-8882 3592/9074/3397 

AP 307 Buku, Rekod Dan 
Dokumen Hendaklah 
Dikemukakan Untuk 
Diaudit 

Emel: bksk.udp@mof.gov.my  
No. Tel: 03-8882 3732/3603/9085/3674 

AP 308 Pemeriksaan Dalaman Bahagian 
Pengurusan Aset 

Awam, MOF 

Emel:  
khairiah.zainuddin@mof.gov.my 
anis.zakaria@mof.gov.my 
No. Tel: 03-8882 4080/3698 

AP 309 Pemeriksaan Mengejut 
AP 310 Lembaga Pemeriksa 

Tahunan 
AP 311 Pemeriksaan Mengejut  

Pungutan Hasil, Wang 
Tunai, Setem Dan Rekod 
Kewangan 

AP 312   [Dimansuhkan]  
AP 313 [Dipindahkan ke Arahan 

Perbendaharaan 310] 
  

 II – KEHILANGAN DAN HAPUS KIRA 
 

AP 314 [Dipindahkan ke Arahan 
Perbendaharaan 3] 

  

AP 315 Melaporkan Kehilangan 
Kepada Polis 

Bahagian 
Pengurusan Aset 

Awam, MOF 

Emel:  
zabrie@mof.gov.my 
renyzulfa@mof.gov.my 
No. Tel: 03-8882 3681/3916 
 

AP 316 Laporan Awal Kehilangan 
Bagi Wang Awam Dan 
Aset Awam 
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AP 317 Laporan Akhir Kehilangan 
Bagi Wang Awam Dan 
Aset Awam 

Emel:  
adilah.hudzairi@mof.gov.my 
saedah.kamaruddin@mof.gov.my 
No. Tel: 03-8882 3703/4424 

AP 318   [Dimansuhkan]  
AP 319   [Dimansuhkan]  
AP 320 Penahanan Kerja Pegawai 

Yang Bertanggungjawab 
Atas Kehilangan 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Bahagian 
Pengurusan Aset 

Awam, MOF 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Emel:  
zabrie@mof.gov.my 
renyzulfa@mof.gov.my 
No. Tel: 03-8882 3681/3916 
 
Emel:  
adilah.hudzairi@mof.gov.my 
saedah.kamaruddin@mof.gov.my 
No. Tel: 03-8882 3703/4424 

AP 321 Penyiasatan Dan Laporan 
Bersama Atas Kehilangan 
Wang Awam Dan Aset 
Awam 

AP 322 Pelarasan Kewangan 
Sementara Mengenai 
Kehilangan 

Emel:  
zabrie@mof.gov.my 
renyzulfa@mof.gov.my 
No. Tel: 03-8882 3681/3916 

AP 323 (a) Hapus Kira Dan Syor 
Surcaj 

(b) Syor 
Surcaj/Tindakan 
Tatatertib Lain 
Kepada Cawangan 
Suruhanjaya 
Perkhidmatan 

Emel:  
zabrie@mof.gov.my 
renyzulfa@mof.gov.my 
No. Tel: 03-8882 3681/3916 
 
Emel:  
adilah.hudzairi@mof.gov.my 
saedah.kamaruddin@mof.gov.my 
No. Tel: 03-8882 3703/4424 AP 324 Makluman 

tindakan/keputusan 
Suruhanjaya 
Perkhidmatan 

AP 325 Mendapatkan Surcaj Di 
Bawah Seksyen 21 Akta 
Tatacara Kewangan  1957 
[Akta 61] 

AP 326 
 

Pegawai Pengawal Boleh 
Menghapus 
Kira/Melupuskan Aset 
Awam 

Emel:  
adilah.hudzairi@mof.gov.my 
saedah.kamaruddin@mof.gov.my 
No. Tel: 03-8882 3703/4424 

AP 326A Kehilangan Buku Resit 
Rasmi Dan Sebagainya 

Emel:  
zabrie@mof.gov.my 
renyzulfa@mof.gov.my 
No. Tel: 03-8882 3681/3916 
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AP 327 (a) Kehilangan Kerana 
Pembayaran Lebih 
Atau Pembayaran 
Tanpa Kuasa 
 

(b) Mendapatkan Balik 
Pembayaran Lebih 
Dengan Ansuran 

(c) Laporan Bayaran Lebih 
 

(d) Menimbangkan 
Laporan 

 

(e) Syor Untuk Surcaj 
 

(f) Keputusan 
Suruhanjaya 
Perkhidmatan Yang 
Berkenaan 

 
 
 
 
 

AP327(a) 
Emel:  
zabrie@mof.gov.my 
renyzulfa@mof.gov.my 
No. Tel: 03-8882 3681/3916 
 
AP327(b) 
Emel:  
intan.yusof@mof.gov.my 
hermawati.mustaffa@mof.gov.my 
No. Tel: 03-8882 3686/9049 
 
AP327(c)-(f) 
Emel:  
zabrie@mof.gov.my 
renyzulfa@mof.gov.my 
No. Tel: 03-8882 3681/3916 

AP 328 (a-c)Kerugian Yang 
Disebabkan Oleh 
Hutang Dan 
Tunggakan Hasil 
Yang Tidak Boleh 
Didapatkan 

(d) Syor Untuk Surcaj 
(e) Keputusan 

Suruhanjaya 
Perkhidmatan Yang 
Berkenaan 

Bahagian 
Pengurusan Aset 

Awam, MOF 
 

Emel:  
zabrie@mof.gov.my 
renyzulfa@mof.gov.my 
No. Tel: 03-8882 3681/3916 

 

mailto:hermawati.mustaffa@mof.gov.my

